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КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

для участия в открытом конкурсе по размещению муниципального заказа  на  право заключения муниципального контракта (договора поставки) одноименных товаров для нужд  предприятий и учреждений городского хозяйства города в 2007 году согласно Приложению №1

1.  Общий порядок проведения открытого конкурса на размещение муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд регламентируется:

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Бюджетным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон).

2. Состав конкурсной документации

Конкурсная документация включает в себя:

1) настоящую Инструкцию (общие положения);

2) информационную карту (частные положения);

3) перечень закупаемых одноименных товаров (приложение № 1);

4) форму заявки на участие в открытом конкурсе (далее - конкурсная заявка) (приложение №2);

5) форму анкеты предприятия подавшего конкурсную заявку (приложение №3);

6) форму анкеты предпринимателя (приложение №4);

7) форму анкеты квалификационных требований (приложение №5);

8) форму коммерческого предложения участника, отражающего ценовые условия выполнения муниципального контракта (приложение №6);

9) форму документа, подтверждающего полномочия лица, присутствующего на процедуре вскрытия конвертов (приложение № 7);

10) проект муниципального контракта.

Предполагается, что участник размещения муниципального заказа ознакомится со всей конкурсной документацией. 

Конкурсные заявки, не соответствующие требованиям конкурсной документации, не допускаются к участию в конкурсе в соответствии с решением конкурсной комиссии (статья 12, пункт 1, подпункт 4 Федерального закона).

3. Порядок предоставления конкурсной документации

1. Конкурсная документация размещается на официальном сайте  мэрии г. Новосибирска   в сети Интернет: www.novo-sibirsk.ru  (далее – официальный сайт).

2.  Участник размещения муниципального заказа (далее – участник),  может ознакомиться с конкурсной документацией на официальном сайте,  либо запросить ее у органа, уполномоченного на размещение муниципального заказа, на основании заявления, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа.

Конкурсная документация предоставляется участникам без взимания платы.

4. Требования к  форме и содержанию заявки

Участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается предмет конкурса указанный в Информационной карте. Не допускается указывать на таком конверте наименование  или фамилию, имя, отчество  участника конкурса.

Заявка прошнуровывается, нумеруется и заверяется печатью организации.

Один участник может представить только одну заявку на участие в конкурсе.

Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, независимо от результатов конкурса.

Непредоставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике или о работах, на выполнение которых размещается заказ, является основанием для недопуска участника размещения заказа к участию в конкурсе. При этом, в случае недостоверности сведений содержащихся в документах, предоставленных участником в составе заявки на участие в конкурсе, такой участник может быть отстранен заказчиком, конкурсной комиссией  от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта.

Заявка должна содержать документы и сведения, указанные в Информационной карте.

Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица участника конкурса, если иная форма заверения не была установлена настоящей конкурсной документацией  и нормативными правовыми актами РФ. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника конкурса.

Цена контракта, предлагаемая участником конкурса, не может превышать начальную цену  контракта, указанную в Извещении.  В случае, если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа  превышает начальную цену контракта, Конкурсная комиссия вправе не допускать соответствующего участника размещения заказа к участию в конкурсе.

5. Порядок, место и даты начала и окончания срока подачи заявок

Конкурсные заявки должны быть доставлены участниками в сроки и по адресу, указанному в Информационной карте. 

Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе, в порядке поступления конвертов с заявками.

В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, такие заявки подаются на заседании конкурсной комиссии, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, после объявления присутствующим представителям участников конкурса о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

6. Требования к участникам размещения заказа 

При размещении заказа путем проведения открытого конкурса устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа в соответствии со статьей 11 Федерального закона:

1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг являющихся предметом торгов;

2.  Непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

 4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по  данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7. Порядок и срок отзыва и изменения заявок

 Участник, подавший конкурсную заявку, вправе изменить или отозвать заявку в любое время до начала процедуры вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками. Начало процедуры определяется вскрытием первого конверта с конкурсной заявкой.

Никакие изменения не могут быть внесены в заявки после начала процедуры вскрытия конвертов.

 Изменение конкурсной заявки должно быть подготовлено, запечатано, оформлено и доставлено в соответствии с требованиями конкурсной документации. Конверты дополнительно маркируются словом "Изменение". Изменения в конкурсную заявку оформляются в форме изменений (дополнений) в отдельные пункты заявки либо в виде новой редакции заявки. 

Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки. 

Регистрация изменений и уведомлений об отзыве конкурсной заявки не осуществляется, если эти изменения или уведомление поступили непосредственно на заседание конкурсной комиссии по вскрытию конвертов с конкурсными заявками, но до начала процедуры  вскрытия конвертов. При этом факт поступления  изменений и уведомлений об отзыве конкурсной заявки фиксируется в протоколе вскрытия конвертов.

 Отзыв конкурсных заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника об отзыве своей заявки.  

8. Разъяснение положений конкурсной документации

Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса, заказчик обязан в письменной форме направить разъяснения положений конкурсной документации, если запрос поступил к заказчику не позднее, чем за пять дней до окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

В течение одного дня, со дня направления разъяснения по запросу участника, такое разъяснение должно быть размещено заказчиком, на сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно менять ее суть.

9. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

Публично  (день, место и время указаны в Информационной карте), конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Участники, подавшие конкурсные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками, осуществлять видео- и аудиозапись процедуры вскрытия конвертов с заявками. Представители участников, пожелавшие принять участие в процедуре вскрытия конвертов с заявками, до начала процедуры должны зарегистрироваться, подтвердив тем самым свое присутствие.

В день вскрытия конвертов с конкурсными заявками, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в информационной карте, конкурсная комиссия объявляет присутствующим  участникам о возможности подать конкурсные заявки, изменить или отозвать поданные конкурсные заявки до вскрытия конвертов.

С момента начала процедуры вскрытия конвертов участники не имеют права подать конкурсные заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

 В первую очередь, конкурсная комиссия вскрывает конверты с пометкой «Изменения». После вскрытия конвертов с пометкой «Изменения» конкурсная комиссия вскрывает все иные конверты с конкурсными заявками. 

 При наличии письменного заявления участника об отзыве заявки конкурсная комиссия  вскрывает конверт с заявкой такого участника и возвращает его участнику, отозвавшему заявку, в случае его присутствия на  процедуре вскрытия конвертов с заявками, под роспись. 

В случае отсутствия участника, отозвавшего заявку, на  процедуре вскрытия конвертов с заявками, конверт возвращается такому участнику под роспись или заказным письмом. 

Конкурсная комиссия проверяет сохранность конверта перед вскрытием. Представители участников, присутствующие на процедуре вскрытия конвертов, также могут удостовериться в сохранности представленных конвертов.

Наименование и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие, в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок, объявляются при вскрытии конвертов  с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов. 

 При вскрытии конвертов с заявками конкурсная комиссия вправе потребовать от участников представления разъяснений положений, представленных ими  документов и заявок. При этом не допускается изменение заявки. 

 Протокол вскрытия конвертов с заявками, после подписания его членами конкурсной комиссии, размещается на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом. 

10. Критерии оценки  заявок, порядок оценки  и  сопоставления заявок на участие в конкурсе

Конкурсная комиссия осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление конкурсных заявок участников конкурса в целях определения победителя конкурса в соответствии с критериями оценки, указанными  в Информационной карте.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения муниципального  контракта и заявке которого присвоен первый номер.

Протокол оценки и сопоставления заявок,  после его подписания,  в течение одного дня,  размещается на  официальном сайте, и в течение пяти дней публикуется в официальном печатном издании.

Любой участник конкурса после опубликования или размещения протокола оценки и сопоставления заявок вправе направить в адрес председателя конкурсной комиссии в письменной форме запрос о разъяснении результатов конкурса.

11. Заключение контракта.

Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект муниципального контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

Участник конкурса, признанный победителем, обязан предоставить заказчику подписанный проект муниципального контракта в 14-дневный срок. Муниципальный контракт не может быть заключен ранее, чем через 10 дней после объявления победителя.

 В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный настоящей конкурсной документацией, не представил заказчику подписанный муниципальный контракт, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании и понуждении победителя конкурса заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения муниципального контракта, либо заключить муниципальный  контракт с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным на условиях, указанных в коммерческом предложении данного участника конкурса.

Правоотношения между заказчиком и победителем конкурса по предмету конкурса возникают после подписания муниципального контракта.

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

Данная информационная карта является неотъемлемой частью конкурсной документации. В случае противоречия между условиями инструкции участника открытого конкурса                               и положениями информационной карты, информационная карта имеют преобладающую силу.

	№
	Положения информационной карты

	1. Предмет муниципального  контракта: 
	Поставка одноименных товаров для нужд предприятий и учреждений городского хозяйства города в 2007 году согласно Приложению № 1.


	2. Начальная цена муниципального контракта:
	600 000 000,0 рублей

	3. Порядок формирования цены
	Цена включает транспортные расходы по доставке товара                        в г. Новосибирск, расходы по хранению товара, накладные расходы. Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель муниципального контракта должен оплачивать в соответствии с условиями муниципального контракта или на иных основаниях, должны быть также включены в общую цену заявки, представленной Участником размещения заказа. 

	4. Источник финансирования: 
	Доходы предприятий и учреждений городского хозяйства от предпринимательской и иных приносящих доход видов деятельности, бюджет города Новосибирска, в пределах бюджетных ассигнований предприятий, учреждений и структурных подразделений мэрии на 2007 год.

	5.  Сроки (периоды) поставки:
	По заявкам муниципального заказчика (получателей) в течение             2007 года.



	6. Место подачи заявок:
	630091, г. Новосибирск, ул. Красный проспект, 50, кабинет 517, контактное лицо: Федянина Инна Александровна  тел. 227-49-43,             e-mail: IFedyanina@admnsk.ru

	7. Даты начала и окончания срока подачи заявок:
	с 09 часов 23 декабря  2006 г. до 09 часов 22 января 2007 г.

	8. Дата, время и место вскрытия конвертов:
	22 января 2006 г. в 09 часов по адресу: 630091, г. Новосибирск,                ул. Красный проспект, 50, кабинет 522

	9. Характеристика поставляемого товара:
	1. Поставляемый товар должен соответствовать ГОСТ или ТУ,  частичная поставка по лоту не допускается;

2. Товары должны поставляться по адресу и в сроки, указанные муниципальным заказчиком (получателем) в муниципальном контракте;

3. Победитель конкурса несет все расходы по хранению товара.

4. Поставка производится отдельными партиями. Объем конкретной партии товара в пределах общего объема муниципального контракта определяется муниципальным заказчиком (получателем);

5. Победитель конкурса обязуется организовать за счет своих ресурсов аварийный запас для нужд ГО и ЧС в размере 10% от всего объема товаров (Приложение №1) и организовать к нему доступ в течение 2 часов по первому требованию уполномоченных лиц муниципального заказчика (получателя);

6. Отсрочка платежа за поставленную продукцию составляет                  до 120 календарных дней с момента передачи партии товара;

7. Объем кредитования (задолженность перед победителем конкурса за поставленную продукцию) не менее 70 млн. руб. на каждый момент времени;

8. В случае закупки Победителем конкурса товаров для последующей поставки муниципальному заказчику (получателю), такая закупка должна осуществляться путем проведения торгов                и запросов котировок.



	10. Критерии оценки и сопоставления заявок:
	1.  цена контракта;

2. квалификация участника, в том числе подтвержденная   отзывами третьих лиц о   качестве оказания данным участником услуг, являющихся предметом настоящего конкурса;

3. сроки оплаты товаров;

4.  гарантийные обязательства.

   

	11. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе:
	№
	Критерии оценки
	Баллы

	
	1
	цена контракта
	40

	
	2
	квалификация участника, в том числе подтвержденная отзывами третьих лиц о   качестве оказания данным участником услуг, являющихся предметом настоящего конкурса
	80

	
	3
	сроки оплаты товаров
	60

	
	4
	гарантийные обязательства
	60

	
	Общий итоговый показатель оценки заявок для каждого из участников конкурса вычисляется путем суммирования баллов присвоенных по каждому критерию оценки.

Первый номер присваивается участнику конкурса, получившему по результатам оценки наибольший общий итоговый показатель оценки.



	12. Перечень документов, обязательных для включения в конкурсную заявку:


	1) конкурсная заявка (приложение №1);

2) анкета предприятия   (приложение №2) или анкета предпринимателя (приложение №3);

3) анкета  квалификационных требований (приложение №4);

4) коммерческое предложение участника, отражающее ценовые условия выполнения муниципального контракта на бланке предприятия (приложение №5);

5) подробное описание процедуры проведения торгов;

6) документ, подтверждающий полномочия лица, присутствующего на процедуре вскрытия конвертов (приложение № 6);

7) - выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц. 

   - надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

8) заверенный печатью организации перечень документов, включенных в заявку.

В случае отсутствия в конверте какого-либо из вышеперечисленных документов Конкурсная комиссия вправе отклонить Заявку данного Участника.


Приложение № 2

К конкурсной документации

Заявка на участие в открытом конкурсе

1. Будучи уполномоченными представлять и действовать от  имени _________________________________________________________________, далее - Претендент,  мы, нижеподписавшиеся, подаем заявку с целью участия в конкурсе по размещению муниципального заказа на право заключения муниципального контракта на поставку одноименных товаров  для  нужд предприятий и учреждений городского хозяйства города в 2007 году согласно Приложению №1,  в соответствии с требованиями конкурсной  документации.

2. Мы обязуемся по требованию конкурсной комиссии представлять любую информацию, необходимую для проверки сведений, содержащихся в конкурсной заявке.

3. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать муниципальный контракт на поставку одноименных товаров  для  нужд предприятий и учреждений городского хозяйства города в  2007 году согласно Приложению №1, являющейся  предметом конкурса, в соответствии с требованиями конкурсной документации.

4. Мы согласны с тем, что, в случае признания нас победителями конкурса и нашего  отказа от заключения муниципального контракта в течение 14 дней с момента принятия решения конкурсной комиссией, мы теряем права победителя конкурса.

5. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с конкурсной комиссией нами уполномочен:

__________________________________________________________________

                ФИО, должность, телефон уполномоченного лица

                 организации - участника конкурса

6. Платежные реквизиты претендента:

    Руководитель _____________________________ (инициалы, фамилия)

                М.П.

Приложение № 3

К конкурсной документации

АНКЕТА

ПРЕДПРИЯТИЯ

	1. Наименование    
предприятия        
	1.1. Полное          
наименование         
	

	
	1.2. Краткое         
наименование         
	

	2. Юридический и   
почтовый адреса    
	2.1. Юридический     
адрес                
	

	
	2.2. Почтовый адрес  
	

	3. Руководитель    
	3.1. ФИО             
	

	
	3.2. Должность       
	

	
	3.3. Телефон         
	

	
	3.4. Факс            
	

	
	3.5. Телекс          
	

	4. Основные        
реквизиты          
	4.1. Форма           
собственности        
	

	
	4.2. Организационно- 
правовая форма       
	

	
	4.3. ИНН             
	

	
	4.4. КПП
	

	
	4.5. Код по ОКОНХ    
	

	
	4.6. Код по ОКПО     
	

	
	4.7. Банковские      
реквизиты            
	

	5. ФИО, контактные 
телефоны           
	5.1. Зам. директора  
по экономике         
	

	
	5.2. Главный         
бухгалтер            
	


    Руководитель _________________________ (инициалы, фамилия)

                            М.П.

    Главный бухгалтер ____________________ (инициалы, фамилия)

Приложение № 4

К конкурсной документации

АНКЕТА

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

	1. ФИО               
предпринимателя      
	

	2. Дата регистрации  
	

	3. Место регистрации 
	

	4. Номер             
свидетельства        
	

	5. ИНН               
	

	6. Адрес             
	

	7. Телефон           
	

	8. Наличие патента   
(да, нет)            
	

	9. Банковские        
реквизиты            
	


    Подпись ______________________

Приложение № 5

К конкурсной документации

АНКЕТА

КВАЛИФИКАЦИОННЫХ ТРЕБОВАНИЙ

	1. Основной вид деятельности       
	

	2. Другие виды деятельности        
	

	3. Специализация 
	

	4. Опыт  работы в сфере,  являющейся предметом настоящего открытого конкурса (продажа товаров, выполнение работ, оказание услуг)
	

	5. Объем производства товаров      
(выполнения работ, услуг) за последние два года,   
в том числе по основному  
виду деятельности, тыс. рублей     
	

	6. Задолженность по уплате         
налоговых платежей в бюджеты всех  
уровней и внебюджетные фонды (с    
приложением справок из налоговых   
органов), тыс. рублей:             
бюджет города                      
областной бюджет                   
федеральный бюджет               

Пенсионный фонд    
Фонд обязательного медицинского    
страхования                        
Фонд социального страхования       
	


    Руководитель _____________________________ (инициалы, фамилия)

                              М.П.

    Главный бухгалтер ________________________ (инициалы, фамилия)

Приложение № 6

К конкурсной документации

Предложения на поставку одноименных товаров  для   нужд предприятий и учреждений городского хозяйства города в 2007 году согласно Приложению №1

Предприятие (предприниматель) ______________________________________ предлагает:

	№
	Наименование товара
	Цена с НДС, руб.

	1
	
	


Сроки оплаты услуг: ___________________________.

Гарантийные обязательства: ___________________________.

Данная заявка имеет статус оферты.

Руководитель _____________________________ (инициалы, фамилия)

                М.П.

Приложение № 7

К конкурсной документации

Доверенность 

г. ___________________                                   ____________________________________

                                





       (число, месяц, год (прописью)

Настоящей доверенностью ___________________________________________________





                       (наименование и местонахождение организации) 

в лице _______________________, действующего на основании ___________________,

 
          (ф.и.о., должность)                   



     (устава, положения и пр.)

уполномочивает ___________________________________________________________

                                          (ф.и.о., должность.)

паспорт серии ____________ № _________________, выдан "___" ________________ г.

__________________________________________________________________________

(кем выдан)

представлять интересы предприятия на открытом конкурсе  по размещению муниципального заказа,  на право заключения муниципального контракта на поставку одноименных товаров  для   нужд предприятий и учреждений городского хозяйства города в  2007 году согласно Приложению №1

в том числе:

· разъяснять положения представленных документов и конкурсной заявки;

· выполнять все необходимые действия, связанные с настоящим поручением и не противоречащие действующему законодательству.

Подпись доверенного лица _________________________________________________.

Настоящая доверенность выдана сроком  __________________ без права передоверия.
Руководитель

         ___________________              /_________________/




                                 (подпись)                                                                 Ф. И. О.

М.П.







На бланке организации








